
 
 SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 4 
 
 
 

Dependencia responsable: Subdirección del Recurso Suelo​  
 

No. de acta:   2​ ​ Reunión interna ☒​ Reunión externa ☐ 

Fecha: 25/05/2026​ Hora de inicio _10:00 AM​  Hora de finalización 12:30 PM​  
 
 

​ OBJETO DE LA REUNIÓN​  
 
Reunión presencial - Grupo residuos especiales. 
 
​ TEMAS TRATADOS​  
 
-Procesos de cierres de PIN  
-Temas generales de la gestión del grupo de residuos especiales para el mes de junio.  
 
     DESARROLLO DE LA REUNIÓN​  
 

El objetivo de la reunión fue socializar y capacitar al equipo en el desarrollo de los procesos de cierres de 

PIN, además de comunicar avisos operativos y lineamientos para cumplir metas mensuales. La sesión 

incluyó una capacitación práctica liderada por LEIDY, donde se revisaron los lineamientos a tener en 

cuenta para llevar a cabo los cierres de PIN de los generadores de residuos de construcción y demolición, 

así mismo se plantearon los errores frecuentes en proyecciones y criterios para verificar proyecciones, 

acordando que en esta etapa los revisores validarán el cumplimiento de los criterios necesarios para 

realizar dichos cierres.  

Así mismo, se llevó a cabo la socialización del cumplimiento de metas a la Subdirección resaltando la 

importancia de mantener la información actualizada, completa y consistente, de acuerdo con las 

actividades técnicas desarrolladas. 

 

COMPROMISOS 
DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 

Realizar de manera adecuada los cierres de PIN.  Todo el grupo.   Permanente.  

   

(Incluir tantas filas como sea necesario)   

NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 
 
 

Elaboró: DIANA MILENA GARCÍA SANCHEZ 
Revisó: (nombre de quien revisó el acta) 
Aprobó: (nombre de quien aproó el acta, en caso que se requiera) 
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Versión Descripción de la modificación No. Acto Administrativo y 
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Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” 
en la relación de asistencia. 

Radicado​ No. 
2023EE171778 del 28 de 
julio del 2023. 
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Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el 
diligenciamiento de los responsables de elaboración, revisión y 
aprobación del acta. 

Radicado 2024IE221864 del 
23 de octubre de 2024 

RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR 
 

ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 
 

Nombre: Juan Carlos Ortiz R. 
Cargo: Contratista 
Fecha: 22/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 
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FECHA: 25 MAYO 2026 HORA DE INICIO: 10:00 am HORA DE TERMINACIÓN: 12:30 pm 

LUGAR: Auditorio sótano SDA TEMA: cierre de PIN y temas varios del grupo de residuos 
especiales 

RESPONSABLE: Leidy Cuellar y Diego Padilla 

   
 
 

NOMBRE Y APELLIDO 

 
TIPO Y NÚMERO 
DE DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 

 
DEPENDENCIA 

/ENTIDAD 

 
FUN 
CIO 
NA
R IO 

 
CO 
NTR 
ATI 
STA 

 
 

OT
R 
OS 

 
 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO 
INSTITUCIONAL 

 
 

FIRMA 

         Diana Milena García Sánchez  
    1032489808  

SRS 
 

X 
 MILENA.GARCIA 3778904 

DIANA GARCIA  

MARIA ALEJANDRA GARCIA 
RODRIGUEZ 

CC 
1031160013 SRS 

 
X 

 Alejandra.rodriguez 
3778904 María Alejandra García  

Kelly Tatiana Avilés Rojas CC 1075288994 SRS/SDA  X  kelly.aviles@ambientebogota.g
ov.co 

3778904 Tatiana Avilés R.  

Felipe Yesid Peña González  CC 1020788811 SRS/SDA  X  Felipe.pena 3778904 
Felipe Peña 

John Alexander Castro Gomez 
cc 80038588 SRS/SDA    john.castro 3778904 John Castro G 

Carmen Andrea Upegui CC 41944311 SRS/SDA  X  carmen.upegui@ 3006089881 Carmen A . Upegui 

MAIRA ALEJANDRA VEGA PALMA CC 1030655475 SRS  X  maira.vega@ambientebogota.gov.
co 

3778904 MAIRA VEGA 

Cindy Tatiana Moreno Montaño CC 1015422614 SRS  X  cindy.moreno 3778904 Cindy Moreno 

Laura Milena Alvarez Ramirez CC1060647895 SRS  X  laura.alvarez@ambientebogota.gov
.co 

3778904 Laura Alvarez 
         

 

 
En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 

http://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales
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